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Essen, 07. August 2023 
 
 
 
 
 
 

 
Liebe Schülerinnen und Schüler,  
 
herzlich willkommen am Gymnasium Essen-Werden!  
 
Diese Mappe enthält Informationen zu deiner neuen Schule, dem Gymnasium Essen-
Werden. Lies sie bitte aufmerksam zusammen mit deinen Eltern durch. Einige 
Informationen sind in erster Linie für deine Eltern bestimmt. 
 
Wenn du noch weitere Fragen hast und wenn du Hilfe benötigst, kannst du dich 
natürlich an deine neue Klassenlehrerin bzw. deinen neuen Klassenlehrer wenden. 
Auch diese Personen können für dich wichtig sein: 

 
Herr Krister Schulleiter 
Frau Söllner Stellvertretende Schulleiterin 
Herr Dr. Buhr Erprobungsstufenkoordinator 
 
Frau Hönscher / 

 
Sekretärinnen   

Frau Hüper  
 
Herr Höing / 

 
Hausmeister 

Herr Schöpper  
 
 
Wir wünschen dir einen guten Start an unserer Schule und grüßen dich ganz herzlich! 

 
 
 
 
 
 
Dominik Krister      Dr. Jan Buhr 
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1. Die erste Woche 
 
Tag der Einschulung 10:00 Uhr 

 
anschl. 
 
12:30 Uhr 
 

Begrüßung 
 
Projekttag mit Klassenlehrer/in 
 
Ende des ersten Schultags im Klassenraum 

Tag 2 07:55 Uhr 
 
 
 
13:15 Uhr 
 

Beginn im Klassenraum 
 
Projekttag im Klassenraum 
 
Ende im Klassenraum 

Tag 3 07:55 Uhr 
 

Unterricht nach Plan 

 
 
 
Was brauchst du für die ersten beiden Tage? 

• Etui (siehe 2.) 

• zwei Fotos von dir (für Steckbriefe und Geburtstagskalender) 

• ggf. Antrag für das Schokoticket  
 
 
 
 
 
2. Arbeitsmaterialien 
 
Das Etui sollte mit den folgenden Materialien ausgestattet sein: Füller, Tintenkiller, 
Bleistift, Buntstifte, Radiergummi, Anspitzer, Lineal, Geodreieck, Schere, Klebestift, 
kleiner Locher.  
Ihr Kind benötigt ein Hausaufgabenheft (DIN A5), in dem Hausaufgaben und 
Benachrichtigungen (z. B. Entschuldigungen) notiert werden können. Auch der 
Schülerkalender der Schule bietet hierzu Platz.  
Die Schulbücher werden innerhalb der ersten Tage an die Klassen ausgegeben. 
Wichtig ist es, dass Ihr Kind in jedes Buch seinen Namen hineinschreibt und es in einer 
Schutzhülle einschlägt. Der über die Schule bestellte Atlas wird zusammen mit den 
anderen Schulbüchern verteilt. Sollten Sie den Atlas selbst besorgt haben, müsste 
auch er mit Namen versehen und spätestens am Ende der ersten Schulwoche 
mitgebracht werden. Er wird in der Schule gelagert. 
Die Schultasche Ihres Kindes sollte nur die Materialien für den jeweiligen Schultag 
beinhalten. Ihr Kind sollte sie also bitte nachmittags/abends zusammen mit Ihnen für 
den kommenden Tag packen. Dies wird auch im Unterricht besprochen werden. 
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Die Materialliste für die einzelnen Fächer (Hefte, sonstiges Material) haben Sie bereits 
vor den Sommerferien erhalten.  
 
 
3. Lagerung der Arbeitsmaterialien 
 
Hinten im Klassenraum steht ein Regal, in dem du Materialien und Schulbücher lagern 
kannst. In deiner Klasse wirst du dir gemeinsam mit deinen Mitschülern einen 
Ablagekasten anschaffen, der dann in diesem Regal stehen kann. Nähere Informationen 
hierzu bekommst du von deinem Klassenlehrer bzw. deiner Klassenlehrerin.  
 
 
4. Kontakt  
 
Eine Klassenliste verteilt der/die Klassenlehrer/in. Wenn Sie nicht möchten, dass die 
anderen Eltern Ihre Adresse und Telefonnummer erhalten, kontaktieren Sie bitte 
den/die Klassenlehrer/in. 
 
 
5. Wichtige Informationen 
 
Bitte teilen Sie dem/der Klassenlehrer/in ggf. wichtige Informationen über Ihr Kind mit, 
z.B. lebensgefährliche Allergien, andere Krankheiten, die ein Notarzt wissen muss, etc. 
Es ist auch sinnvoll, dem/der Klassenlehrer/in Bescheid zu geben, falls bei Ihrem Kind 
eine Lernschwäche, AD(H)S o. Ä. diagnostiziert wurde, damit wir adäquat (re)agieren 
können. 
 
 
6. Krankheit / Beurlaubung / Hausaufgaben im Krankheitsfall 
 
Falls Ihr Kind krank ist, melden Sie dies bitte morgens per E-Mail dem Klassenlehrer. 
Wenn Ihr Kind wieder gesund ist, geben Sie ihm bitte eine schriftliche Entschuldigung 
mit, z. B. im Hausaufgabenheft.  
Wenn Sie Ihr Kind für 1-3 Tage beurlauben möchten, stellen Sie bitte einen 
entsprechenden formlosen Antrag bei dem/der Klassenlehrer/in. Falls Sie Ihr Kind für 
einen längeren Zeitraum oder direkt vor oder nach den Ferien beurlauben möchten, 
stellen Sie den Antrag bitte formlos bei der Schulleitung.  
Um den versäumten Unterrichtsstoff nacharbeiten zu können, legen die Lehrerinnen 
und Lehrer der Hauptfächer die Arbeitsblätter, die im Unterricht bearbeitet wurden oder 
als Hausaufgabe zu bearbeiten sind, in ein Behältnis im Klassenraum. So ist es für 
dich im Anschluss an eine Krankheit zusätzlich möglich, dir die versäumten 
Arbeitsblätter zu besorgen und die versäumten Aufgaben aufzuarbeiten.  
Damit erkrankte Schülerinnen und Schüler die erteilten Hausaufgaben und 
versäumten Unterrichtsinhalte problemlos in Erfahrung bringen können, bildet der 
Klassenlehrer zudem Paare aus Schülerinnen und Schülern, die sich dazu 
verpflichten, ihrem jeweiligen Partner im Krankheitsfalle die Hausaufgaben mitzuteilen 
und über den Unterricht des Tages Auskunft zu geben.  
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7. Schulgebäude 
 
Das Gymnasium hat mehrere Gebäude: Im Gebäude A befinden sich die Oberstufe, 
die Verwaltung und die Naturwissenschaften. Im Gebäude C und im Pavillon B (PB) 
ist die Mittelstufe untergebracht. Auch die Kinder der Erprobungsstufe haben ihre 
eigenen Gebäude und Schulhöfe: den Pavillon C (PC) und das Gebäude B. Im 
Lageplan siehst du, wo sich der Bereich der Erprobungsstufe befindet. Außerdem 
musst du wissen, dass die Cafeteria im Gebäude C untergebracht ist. Einige 
Stunden (Musik, Kunst, Biologie und Sport) hast du nicht im Klassenraum, sondern 
in anderen Gebäuden. Zur jeweils ersten Stunde in diesen Fächern wird die ganze 
Klasse von der jeweiligen Fachlehrkraft am Klassenraum abgeholt. Zur Orientierung 
hängen in allen Gebäuden Wegweiser aus. 
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8. Digitale Schulbücher 

 
Um eine zu schwere Schultasche zu vermeiden, bietet unsere Schule für die Fächer 
Deutsch, Mathematik und Englisch den Erwerb digitaler Schulbücher an, so dass Ihr 
Kind das Lehrwerk in Buchform im Klassenraum lassen und daheim mit dessen 
digitaler Version arbeiten kann.  
Entsprechend wird der Klassenlehrer Ihres Kindes während der ersten 
Klassenpflegschaftssitzung abfragen, für welches Lehrbuch der Hauptfächer Sie eine 
digitale Lizenz erwerben möchten. Ihr Kind wird anschließend Zugangscodes erhalten, 
mit dem es das entsprechende Lehrwerk auf dem heimischen Rechner freischalten 
kann.  

 
 
9. Schülerbücherei „Leseluchs“ 
 

Für die Kinder der Erprobungsstufe gibt es im Gebäude B, 1. Etage, eine eigene 
Bücherei. Sie heißt „Leseluchs“. Geöffnet ist sie dienstags und freitags in der ersten 
großen Pause. Über die Art und Dauer der Ausleihe gibt es zu Beginn des Schuljahres 
eine besondere Einführung direkt in der Bücherei. 
 
 

10. Stundenplan  
 
1. Stunde 07:55 – 08:40 Uhr 

2. Stunde 08:45 – 09:30 Uhr 

3. Stunde 09:50 – 10:35 Uhr 

4. Stunde 10:40 – 11:25 Uhr 

5. Stunde 11:40 – 12:25 Uhr 

6. Stunde 12:30 – 13:15 Uhr 

 
 
Dein/e Klassenlehrer/in teilt dir deinen Stundenplan in den ersten Tagen mit. Der 
Unterricht beginnt jeden Tag um 07:55 Uhr und geht in der Regel bis zur 6. Stunde. 
Auch wenn die Schule für dich nach der 6. Stunde endet, kannst du jeden Tag in der 
Cafeteria Mittag essen. 
 
 

11. Cafeteria und Mensa 
 
Im Erdgeschoss des Gebäudes C ist die Cafeteria untergebracht, die auch als Mensa 
dient. Die Schülerinnen und Schüler der Mittelstufe haben diesen hellen und 
freundlichen Raum mitgestaltet. Hier können Ihre Kinder am Vormittag Brötchen, 
kleine Snacks und Getränke kaufen und mittags ein schmackhaftes Mittagessen 
einnehmen. Zubereitet wird es von der Firma „Kiddy Food“ und kann mittels eines 
Internetportals bestellt werden. Ausführliche Informationen hierzu finden Sie auf der 
Internetseite der Schule.  
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Die Cafeteria dient der Begegnung und Erholung der Schülerinnen und Schüler aller 
Stufen. Damit das so bleibt, gelten in der Cafeteria besondere Regeln, die in der 
Schulordnung genauer erklärt werden. 
Bitte geben Sie Ihrem Kind eine Butterbrotdose und eine wiederbefüllbare Flasche für 
die Pause mit, um unnötigen Abfall zu reduzieren. 
 
 

12. Hausaufgabenbetreuung und AGs 
 
Nach dem Mittagessen besteht für Ihr Kind die Möglichkeit, zu spielen, sich 
auszuruhen oder an einer der angebotenen Arbeitsgemeinschaften (AGs) 
teilzunehmen. Eine vollständige Liste aller AGs enthält der erste Schulbrief zu Beginn 
des Schuljahres. 
Gleichzeitig wird im Anschluss an das Mittagessen im Gebäude C bis 15:50 Uhr eine 
kostenlose Hausaufgabenbetreuung angeboten. Sie wird entsprechend der 
städtischen Rahmenbedingungen von einem Kollegen sowie einer studentischen 
Hilfskraft durchgeführt. Dabei arbeiten die Schülerinnen und Schüler eigenständig an 
den Hausaufgaben ihrer Wahl, können sich aber bei Fragen und Problemen an die 
Betreuer, Mitschüler oder ältere Schüler wenden.  
Wann die Hausaufgabenbetreuung in Anspruch genommen wird, kann für jeden Tag 
flexibel entschieden werden. Eine An- oder Abmeldung ist nicht erforderlich, 
Absprachen können jedoch gerne erfolgen. 
 
 

13. Verhalten in besonderen Situationen 
 
Kontaktiere bei Unfällen während der Unterrichtszeit bitte immer eine/n Lehrer/in oder 
die Sekretärinnen. Regelmäßig werden Übungen durchgeführt, z. B. Probefeueralarm. 
Die dafür vorgeschriebenen Verhaltensweisen, Wege und Versammlungsplätze werden 
dir erklärt werden und sind unbedingt einzuhalten. 
 
 

14. Sportunterricht  
 
Für den Sportunterricht benötigst du ein Sport-T-Shirt, eine Sporthose und 
Turnschuhe. Das Betreten der Turnhalle ist nur mit Hallenturnschuhen erlaubt (keine 
Straßenturnschuhe). Brillenträger sollten beim Sport nach Möglichkeit eine Sportbrille 
tragen. Während des Sportunterrichts ist der gesamte Schmuck abzulegen. Ratsam 
ist es, an diesen Tagen Schmuck und Wertsachen zu Hause zu lassen 
(Diebstahlgefahr). Belasse deine Wertsachen daher nicht in der Umkleidekabine, 
sondern lege sie in eine Box in der Halle. 
 
 

15. Hilfe bei finanziellen Schwierigkeiten 
 
Bei finanziellen Schwierigkeiten kann formlos über den/die Klassenlehrer/in oder das 
Sekretariat ein Antrag auf Unterstützung bei der „Gesellschaft der Freunde und 
Förderer des Gymnasiums Essen-Werden e.V.“ (= Förderverein) gestellt werden. 
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Empfängern von Arbeitslosengeld II/Hartz IV stehen pro Schuljahr €100 für die 
Schulausstattung der Kinder zu. Dieses Geld kann beim Jobcenter beantragt werden. 
Ähnliches gilt für das Schulessen.  
 
 

16. Klassenpflegschaft 
 
Zu Beginn des Schuljahres werden Sie zu der Klassenpflegschaftssitzung Ihrer Klasse 
eingeladen. Diese Sitzung findet dieses Jahr am 21.08.2023 statt, beginnt um 19.00 
in der Aula der Schule und wird anschließend im Klassenraum Ihres Kindes fortgesetzt. 
Zu den Themen gehören u. a. die Wahl der Klassenpflegschaftsvorsitzenden, 
Mitwirkungsmöglichkeiten in der Schule (Klassenpflegschaft, Elternpflegschaft, 
Fachkonferenzen, Schulkonferenz), der Förderverein und wichtige Termine. 
 
 

17. Kontakt mit Lehrerinnen und Lehrern 
 
Sollten Sie ein Anliegen haben, können Sie die einzelnen Lehrerinnen und Lehrern 
unserer Schule gerne mittels einer kurzen Mitteilung im Hausaufgabenheft um ein 
persönliches Gespräch bitten. Alternativ können Sie sich auch mittels folgender E-
Mail-Adresse an die einzelnen Lehrerinnen und Lehrer wenden: 
 
AnfangsbuchstabeDesVornamens.Nachname@gymnasium-essen-werden.de 
 
Den Kollegen Max Mustermann erreichen Sie also via 
 
m.mustermann@gymnasium-essen-werden.de 
 
Die Vornamen der einzelnen Kollegen erfahren Sie durch den Klassenlehrer oder die 
Klassenlehrerin. Die Anfangsbuchstaben der Vornamen finden sie aber auch zum 
Ende des Termin-Planers, den die Schülerinnen und Schüler erwerben können. 
 
 

18. Klassenlehrerstunde 
 
Um das soziale Miteinander in den einzelnen Klassen zu stärken und um nicht zu viel 
Unterrichtszeit in den Hauptfächern durch organisatorische Dinge zu verlieren, findet 
alle zwei Wochen eine Klassenlehrerstunde statt. 
 
 

19. Umgang mit digitalen Medien 
 
Innerhalb der Klassen wird der Klassenlehrer mit Ihren Kindern auch über einen 
verantwortungsvollen und gesicherten Umgang mit dem Mobiltelefon und den Sozialen 
Medien sprechen sowie einzelne Gefahren des Internets und der Sozialen Medien 
thematisieren.  
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20. Sozialer Zusammenhalt in der Klasse und Ich-Stärkung 
 
Ein harmonisches Miteinander innerhalb der Klasse und eine möglichst gefestigte 
Persönlichkeit sind auch für den Lernerfolg Ihres Kindes wichtig.  
Aus diesem Grund finden zu Beginn der Jahrgangsstufe 5 zunächst Projekttage statt, 
während der alle Kinder einer Klasse ihre Mitschüler und ihre Schule besser 
kennenlernen können. Außerdem führen alle 5. Klassen in Zusammenarbeit mit dem 
Jugendzentrum Werden im ersten Halbjahr drei kleinere Ausflüge durch, die in 
spezieller Weise einem harmonischen Miteinander und der Ich-Stärkung dienen. Hinzu 
treten weitere Module (z. B. Lions Quest), die das Miteinander in einer Klasse, aber 
auch das Selbstbewusstsein Ihres Kindes stärken sollen.  
In der Jahrgangsstufe 6 führt die Schule weitere Projekttage durch: Sie thematisieren 
Süchte aller Art sowie ihre Hintergründe und Gefahren und versuchen, Ihre Kinder vor 
einem leichtfertigen Umgang mit verschiedensten Suchtmitteln zu bewahren.  
Weitere Projekte in diesem Sinne erfolgen in der Mittelstufe.  
 
 

21. Termine 
 
Die aktuellen Termine des Schulhalbjahres (Elternsprechtage, bewegliche Feiertage etc.) 
erhalten Sie im Elternbrief von der Schulleiterin, der zu Beginn des Schuljahres verteilt 
wird. Dort sind auch alle Arbeitsgemeinschaften (AGs) und Gottesdiensttermine 
verzeichnet. 
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22. Umgang mit der schulischen E-Mail-Adresse und Microsoft TEAMS 

 
 

OUTLOOK (für die schulische E-Mail-Adresse) 
 

1) Rufen Sie die Internetseite des Gymnasiums auf: www.gymnasium-essen-
werden.de 
 

2) Folgen Sie dem Link „Intranet“ unten rechts auf dieser Seite. 
 

3) Sie gelangen zur Login-Maske von Microsoftonline. 
 

4) Bitte geben Sie hier die schulische E-Mail-Adresse Ihres Kindes nach 
folgendem Muster ein: Vorname.Name@gymnasium-essen-werden.de 
 

5) Ein Standardpasswort wird zu Beginn der Stufe 5 ausgegeben, muss dann 
aber individuell verändert werden. Hierzu werden Sie automatisch 
aufgefordert.  
 

6) Nach vollzogener Anmeldung finden Sie links alle zur Wahl stehenden 
Programme des Office-Paketes (z. B. Word, Excel, Powerpoint), darunter 
auch die Online-Versionen von OUTLOOK und TEAMS.  
 

7) Rufen Sie OUTLOOK auf, um die E-Mails der schulischen E-Mail-Adresse 
abzurufen. 

 
TEAMS (u.a. für Digitalunterricht und den Austausch von Materialien) 

 
1) Es empfiehlt sich, Microsoft TEAMS als App auf den Computer 

herunterzuladen. Es kann aber auch die webbasierte Version (s.o.) verwendet 
werden. 
 

2) Bitte richten Sie mittels der schulischen E-Mail-Adresse und dem vorläufigen 
oder bereits individuell angepassten Passwort Ihr Konto ein.  
 

3) Ihnen werden nun diejenigen Teams angezeigt, die die Fachlehrer für ihr 
jeweiliges Fach angelegt und dabei Ihr Kind berücksichtigt haben. Wählen Sie 
per Klick das entsprechende TEAM aus, z. B. Klasse 5a Deutsch BJ 21_22. 
 

4) Wichtig ist das Menü oben unterhalb des Suchfensters: Unter „Allgemein“ 
werden „Besprechungen“ angezeigt, die geplant oder bereits gestartet worden 
sind. Unter „Dateien“ finden sich relevante Dokumente. „Aufgaben“ verweist 
auf aktuelle Aufgaben, die zu bearbeiten sind.  
 

5) Genauere Informationen erhalten Sie durch den Klassenlehrer. 
 

 
Sollte es zu Problemen kommen, können Sie unter y.beeck@gymnasium-
essen-werden.de oder s.grote@gymnasium-essen-werden.de Hilfe erhalten.  

http://www.gymnasium-essen-werden.de/
http://www.gymnasium-essen-werden.de/
mailto:Vorname.Name@gymnasium-essen-werden.de
mailto:y.beeck@gymnasium-essen-werden
mailto:y.beeck@gymnasium-essen-werden
mailto:s.grote@gymnasium-essen-werden.de

